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Anleitung für die Kommunikation  

Liebe Moderatorinnen und Moderatoren 

Vom 17.-19. November 2023 werden wir gemeinsam – und bereits zum zweiten Mal – nationale 

Erzählcafé-Tage durchführen. Es freut uns sehr, wenn ihr eines oder mehrere Erzählcafés an 

diesen Daten anbieten könnt. Das Thema lautet dieses Jahr «Zuhören».  

Wir haben für euch ein Paket an Materialien vorbereitet, die ihr nutzen könnt, um euer 

Erzählcafé bekannt zu machen:  

- Flyervorlage 
- Medienmitteilung 
- Illustration / Visual mit und ohne Button-Text 
- Mustertexte für Web, Newsletter und Blog 
- Social-Media-Vorlagen 
- Video für Tiktok, Instagram, etc. 
- Informationsblatt für Gastgebende 

 
In diesem Dokument erhält ihr eine Checkliste, wie ihr Schritt für Schritt vorgehen könnt. 

Natürlich könnt ihr die Dokumente für eure Zwecke anpassen und personalisieren. 
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Schritt 1: Veranstaltende überzeugen und Erzählcafé organisieren 

Wir haben ein Informationsblatt erstellt, das ihr interessierten Gastgebenden abgeben könnt. 

Gerne könnt ihr auch unsere Flyer bestellen und dazulegen: https://www.netzwerk-

erzaehlcafe.ch/flyer-bestellen/  

 

Schritt 2: Auf der Website eintragen 

Bitte tragt euer Erzählcafé auf www.netzwerk-erzaehlcafe.ch ein:  

→ https://www.netzwerk-erzaehlcafe.ch/veranstaltung-einreichen/  

 

Schritt 3: Lokalen Flyer erstellen 

Unsere Flyervorlage im Word könnt ihr nach Belieben anpassen und ausdrucken/im 

Copyshop drucken lassen. Wir stellen euch 2 Formate zur Verfügung:  

• A4 im Querformat, einseitig bedruckt, auch als Poster für Aushang geeignet 

• A4 im Hochformat, doppelseitig bedruckt 
 

Schritt 4: In die lokale Agenda eintragen 

Bitte schreibt den Lokal- und Kulturzeitungen in eurer Region und bittet sie, die Veranstaltung 

einzutragen. Möchtet ihr lieber, dass wir dies übernehmen? Schreibt an info@netzwerk-

erzaehlcafe.ch.  

 

Schritt 5: Mustertexte für Newsletter, Web, Blog 

Schreibt das Erzählcafé über eure eigenen Kanäle aus: auf der Website, in eurem Newsletter 

oder den Newslettern im Netzwerk. Nutzt gerne die Bilder, das Erklärvideo und die 

Illustrationen. 
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Schritt 6: Lokale Medienmitteilung 

Habt ihr Kontakte zu lokalen oder regionalen Medien? Dann passt die Medienmitteilung bitte auf 

eure Bedürfnisse an und schickt sie an die Redaktion. Ihr könnt die Journalistinnen und 

Journalisten gern einladen, am Erzählcafé teilzunehmen und darüber zu berichten! 

 

Schritt 7: Social Media 

Wir empfehlen euch, ca. 2-3 Wochen vor dem Erzählcafé über eure Social-Media-Kanäle 

Teilnehmende zu gewinnen. Wir haben Mustertexte für unterschiedliche Plattformen erstellt:  

• Facebook, LinkedIn, Xing: Link teilen und ein paar persönliche Worte dazuschreiben: 
https://www.netzwerk-erzaehlcafe.ch/erzaehlcafe-tage-2023/.  

• Einen Event in Facebook erstellen 

• Visual mit einem kurzen Text auf Instagram hochladen 

• Erklärvideo teilen: https://bit.ly/3hFMqBq 

• Für Tiktok und Instagram (Reel) haben wir ein Video erstellt.  

• Tipp: Auf https://www.canva.com/ kann man einfache Vorlagen für die meisten Social-
Media-Kanäle erstellen. Nutze diese Vorlage oder erstelle eine eigene Datei. 

 

Schritt 8: Weitere Ideen 

• Teilt eure Veranstaltung über die Mailsignatur.  

• Teilt eure Veranstaltung in euren WhatsApp-Gruppen oder in eurem WhatsApp Status 

• Verteilt Flyer/Plakate in Schulen, an Anschlagblättern der Gemeinde, in Altersheimen, 
Bibliotheken, Cafés und anderen Orten.  

• Mobilisiert euer Umfeld und lädt sie zu eurer Veranstaltung ein.  
 

Herzlichen Dank, dass ihr dabei seid! Für Rückfragen sind wir jederzeit gerne da:  

info@netzwerk-erzaehlcafe.ch. 
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